
Praktische Tipps für den Schulalltag

Mein Kind ist krank
Rufen Sie vor Unterrichtsbeginn im Sekretariat an 
und melden Ihr Kind krank. Telefon: 05136/920890

Mein Kind hatte einen Unfall in der Schule 
oder auf dem Heimweg
Melden Sie den Unfall der Schule. Sollte ein Arzt-
besuch erforderlich sein, geben sie dort an, dass 
es sich um einen Schulunfall handelt.

Von meinem Kind wurden in der Schule 
Sachen beschädigt oder gestohlen
Melden Sie den Vorfall der Lehrkraft und dem 
Sekretariat. Sie können ggf. den kommunalen 
Schadensausgleich in Anspruch nehmen.

Mein Kind hat Lernschwierigkeiten oder 
zeigt Verhaltensauffälligkeiten
Sprechen Sie mit der Klassenlehrerin. Sie kann 
Ihnen bei Bedarf Beratungsstellen (z.B. bei Hyper-
aktivität, Legasthenie o.ä.) nennen.

Mein Kind kann wegen einem finanziellem 
Engpass nicht an einer Klassenveranstal-
tung teilnehmen
Sprechen Sie mit der Klassenlehrerin. Sie kann 
sich z.B. an den Förderverein wenden, um finanzi-
elle Hilfe für ihr Kind zu beantragen.

Ich/mein Kind habe/hat ein Problem mit 
einer Lehrkraft und konnte dieses im Ge-
spräch mit der Lehrerin nicht alleine lösen
Sie können die Elternvertreter dazu bitten.

Jede Hilfe zählt

Sind Sie schon Mitglied im Förderverein?
Wir wissen, dass viele Eltern gerne mehr in der Schule 
mitwirken würden, Ihnen aber aus beruflichen Gründen 
die Zeit dafür fehlt. Als Mitglied des Fördervereins 
können auch Sie die Schule nachhaltig unterstützen.

Ihr Schulvorstand und Schulelternrat 
der Grundschule Burgdorf

Kontakte

So können sie uns erreichen

Grundschule Burgdorf
Hannoversche Neustadt 32
31303 Burgdorf
05136/920890

Förderverein der Grundschule Burgdorf e.V.
Kirsten Jagau-Brinkmann
jagau@wbrinkmann.de

Die Kontaktdaten der Mitglieder der verschiedenen 
Gremien erfragen Sie bitte im Sekretariat.

Wir bauen eine Brücke -
Gemeinsam mehr erreichen
Elternmitwirkung an der Grundschule Burgdorf 

Von Eltern für Eltern
Praktische Tipps und Informationen von Eltern für 
Eltern über die Möglichkeiten der Zusammenarbeit 
von Schule und Eltern.



• Fragen der Zusammenarbeit mit den Erziehungsbe-
rechtigten

• Zeugnisse, Versetzungen, Abschlüsse, Übergänge, 
Überweisungen, Zurücktreten, Überspringen

• Ordnungsmaßnahmen und ggf. Erziehungsmaßnah-
men

Persönliche Angelegenheiten werden vertraulich behan-
delt. Oft wird der Vorsitzende oder die Stellvertretung der 
Klassenelternschaft zusätzlich in die Klassenkonferenz 
gewählt. Dies hat den Vorteil, dass sie ggf. Informationen 
aus den anderen schulischen Gremien einbringen kann.

Vernetzung der Gremien

Was macht der Schulelternrat (SER)

Die Vorsitzenden aller Klassenelternschaften und deren 
Stellvertreter bilden zusammen den Schulelternrat (SER). 
Dieser tritt mindesten zweimal im Jahr zusammen und 

Gemeinsam mehr erreichen

Warum unsere Mitwirkung so wichtig ist

Als Elternvertreter bilden wir eine wichtige Brücke 
zwischen dem Elternhaus und der Schule. Dies er-
möglicht einen ungezwungenen Austausch zwischen 
Eltern und Lehrern und führt zu einem besseren 
gegenseitigen Verständnis. Gemeinsam als Erzie-
hungspartner kann daran gearbeitet werden das 
Lernumfeld für die Kinder zu verbessern.

Wie kann ich mich als Elternteil einbringen

Der Elternabend jeder Klasse zu Beginn des Schul-
jahres dient nicht nur der Klärung schulischer und 
organisatorischer Fragen. Hier wählt die Elternschaft 
für je zwei Jahre ihre Elternvertreter, einen Vorsit-
zenden und einen Stellvertreter, sowie drei Vertreter 
für die Klassenkonferenz.

Was sind die Aufgaben der Elternvertreter

Der Vorsitzende der Klassenelternschaft plant und 
leitet mindestens zwei Elternabende pro Schuljahr 
und informiert nicht anwesende Eltern über deren 
Verlauf. Er hält Kontakt zur Klassenlehrkraft und 
nimmt an den Sitzungen des Schulelternrates teil. 
In der Regel geschieht dies mit Unterstützung des 
Stellvertreters.

Was ist die Klassenkonferenz

Die Klassenkonferenz setzt sich aus den in der 
Klasse unterrichtenden Lehrkräften und den drei ge-
wählten Elternvertretern zusammen. Sie entscheidet 
über Angelegenheiten, die ausschließlich die Klasse 
oder einzelne Schüler der Klasse betreffen:

• Zusammenwirken der Fachlehrer
• Koordinierung der Hausaufgaben
• Beurteilung des Arbeits- und Sozialverhaltens

erörtert alle die Schülerschaft und die Schule be-
treffenden Fragen. Der SER vertritt die Interessen 
der Elternschaft gegenüber Schulleitung, Schul-
behörde und Schulträger. Er wählt für zwei Jahre 
seinen Vorstand sowie Vertreter und Stellvertreter 
für die Gesamtkonferenz, die Fachkonferenzen, 
den Schulvorstand und den Stadt- und Regions-
elternrat. Zur Wahl können sich alle Mitglieder der 
Elternschaft aufstellen lassen.

Wie arbeitet der Vorstand des SERs

Der Vorstand des Schulelternrates arbeitet als 
Team. Die Mitglieder organisieren und leiten die 
Sitzungen des SER und sind Ansprechpartner für 
die Elternvertreter. Sie unterstützen diese bei der 
Wahrnehmung ihrer Aufgaben und stehen in regel-
mäßigem Kontakt zur Schulleitung.

Was passiert in der Gesamtkonferenz

An der Gesamtkonferenz nehmen alle Beschäftig-
ten der Schule sowie die von dem SER gewählten 
Elternvertreter teil. Die Gesamtkonferenz ent-
scheidet über pädagogische Angelegenheiten der 
Schule.

Was passiert in der Fachkonferenz

Für jedes Unterrichtsfach findet einmal pro Schul-
halbjahr eine Fachkonferenz statt. Sie entscheidet 
über fachbezogene Angelegenheiten und Gestal-
tung von Arbeitsplänen. In jeder Fachkonferenz 
sind Eltern vertreten.

Was macht der Schulvorstand

Im Schulvorstand wirken Elternvertreter, Lehrer-
vertreter und Schulleitung zusammen, um die  
Qualitätsentwicklung bei der Arbeit der Schule zu 
steigern.
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